
গণ জাত ী বাংলােদশ সরকার 
মিহলা ও িশ  িবষয়ক ম ণালয় 

বাংলােদশ সিচবালয়, ঢাকা 
সম য় শাখা

" শখ হািসনার বারতা,
নারী- ষ সমতা"

...

সভাপিত নািছমা বগম এনিডিস 
 িসিনয়র সিচব

সভার তািরখ ১৭/১২/২০১৮
সভার সময় বলা: ১১.০০ ঘ কা।

ান ম ণালেয়র সভাক
উপি িত পিরিশ -ক

আেল াচন াঃআেল াচন াঃ

সভাপিত সবাইেক াগত জািনেয় সভার কাজ  কেরন। াগত ব ে  সভাপিত চলমান ক স েহর সফল বা বায়েন 
আেরাপ কেরন। িতিন িবেশষভােব মিহলা িবষয়ক অিধদ েরর আওতায় বা বায়নাধীন উ প েজল াউ প েজল া  পয ােয়পয ােয়   মিহল ােদরমিহল ােদর
জজ   আয়বধকআয়বধক   িশ ণিশ ণ   কম িচকম িচ  ও িকেশ ারিকেশ ার-- িকেশ ারীিকেশ ারী   াবাব   াপনাপন   কক  এবং জাতীয় মিহলা সং ার আওতাধীন তত
আপাআপ া◌ঃ◌ঃ   িড িজটালিড িজটাল   বাংল ােদশবাংল ােদশ   গড়ারগড়ার  ল েল ে   তত   য াগ ােয াগয াগ ােয াগ   ি রি র   মা েমমা েম  মিহল ােদরমিহল ােদর  মত ায়নমত ায়ন   কক  (  ( ২য়২য়
পয ায়পয ায় ))  এর িনিব  ও ু◌্ বা বায়েনর িত সংি  কমকতাগণেণর ি  আকষণ কেরন। িতিন কে র কায ম িনধািরত
সমেয়র মে  যথাযথভােব স  করার জ ও িনেদশনা দন। কননা বিণত ক েলা যথাযথভােব বা বায়ন করা হেল তা
নারীর মতায়নেক সংহত করেব। সভাপিত স েম ৯ িডেস র, ২০১৮ তািরেখ অ ি ত বগমবগম  রােকয় ারােকয় া  িদবসিদবস ,,
২০১৮২০১৮ এর উদযাপন অ ান সফলভােব স  করার জ  সংি  সকলেক আ িরক ধ বাদ জানান। 

২।         সভাপিতর অ মিত েম অিতির  সিচব (িশ  ও সম য়) বগম লায়লা জসিমন মািসক সম য় সভার
কাযপ   উপ াপন কেরন। এছাড়া গত ২০/১১/২০১৮ তািরেখ মি পিরষদ িবভােগ অ ি ত সিচব সভার িস া স হও অবগিতর
জ  সভায় উপ াপন করা হয়। অতঃপর  সভায় আেলাচ িচর িবষয়িভি ক আেলাচনা অ ি ত হয় এবং িন প িস া  হীত
হয়ঃ

মম
ি◌ি◌
কক

আ েলাচআ েলাচ   িবষ য়িবষ য় আ েলাচনাআ েলাচনা   িস ািস া বা বায়নকারীবা বায়নকারী

২.১ নেভ র,২০১৮ 
মােস অ ি ত সভা
র কাযিববরণী ঢ়ী
করণ।

অিতির  সিচব ( শাসন) 
জানান, নেভ র, ২০১৮ মােসর মািসক 
সম য় সভার কাযিববরণীেত এ 
ম ণালেয়র এসিডিজ িবষয়ক ফাকাল 
পেয়  িনধার ণর িস া  অিন  
দখােনা হেয়েছ। তপে  অিতির  

সিচব (উ য়ন) ক ফাকাল পেয়  
মেনানীত  কের যথাসমেয় অিফস 
আেদশ জাির করা হেয়েছ। 
সভাপিত এ িবষেয়  কাযিববরণীর 
সংি  অ ে দ ২.৯- এর িস া  
সংেশাধন বক জািরর িনেদশ দন।

নেভ র, ২০১৮ 
মােস অ ি ত মািসক 
সম য় সভার কাযিববরণীর 
অ ে দ ২.৯ সংেশাধন 
সােপে  ঢ়ীকরণ করা 
হেলা।

অিত: সিচব (িশ  ও 
সম য়), মিশিবম।

১



২
.
২

িডিজটাল নিথ 
ব াপনা।

মিহলা ও িশ  িবষয়ক ম ণালেয়র 
া ামার জানান নেভ র, ২০১৮ মােস 

ম ণালয়িভি ক ই-ফাইিলং কায েম 
ম ণালেয়র অব ান ৩য় থেক ৬  

ােন অবনত হেয়েছ। 

সভাপিত িশ  ও সম য় উইং এর ই-
ফাইিলং কায েমর ধীর গিতেত 
অসে াষ কাশ কেরন। 
িতিন কাযিন ি র পর অন-লাইেন 
প  জািরর িনেদশনা দন। ই-ফাইিলং 
কায েম ম ণালেয়র অব ান শীষ 
পযােয় উ ীত করার আ িরক েচ া 
অ াহত রাখার জ ও িনেদশ দন।

ই-ফাইিলং কায ম 
সে াষজনক পযােয় উ ীত 
করার 
জ  কমকতাগণ আেরা 
সেচ  থাকেবন।

কাযিন ি র পর েযাজ  
ে  অন-লাইেন প  

জাির করেত হেব। 

অিত: সিচব 
(িশ  ও 
সম য়), 
মিশিবম।

সকল শাখা

২.৩ িত জলার কায
ম  মাঠ অিফস 
পিরদশন।

 সভায় জানােনা হয় য, 
সিচব ( শাসন) সাভার উপেজলার 

আ িলয়ায় অবি ত িশ  
িদবায  ক  পিরদশন কেরন।

সিচব (উ য়ন-২) 
িপেরাজ র জলার জলা মিহলা 
িবষয়ক কমকতার কাযালয় 
সেরজিমেন পিরদশন কেরন। 
সহকারী সিচব (জামস) জাতীয় মিহলা 
সং ার বিরশাল জলা 
অিফস এবং বােকরগ  উপেজলা 
অিফস পিরদশন ক রন। 
অিতির  সিচব ( শাসন) ৩ 

 এবং উপসিচব ( িশ ণ) ১  কের 
অনলাইন মিনটিরং কেরেছন।
সভাপিত মাঠ পযােয়রর কায ম 
গিতশীল রাখার জ  িনয়িমতভােব 
অিফস পিরদশন অ াহত রাখার 
িনেদশনা দন।

মাঠ পযােয়র অিফস 
িনয়িমতভােব 
সেরজিমেন পিরদশেনর 
পাশাপািশ অন-লাইেনও 
 পিরদশন অ াহত রাখেত 
হেব। 

সকল 
কমকতা, 
মিশিবম।

২.৪  এ য়াল পারফেম  
এি েম  (এিপএ)  
বা বায়ন স িকত 
কায ম

িস: সহ: ধান ( াউ) জানান, এিপএ বা
বায়ন স িকত মািসক 
িতেবদন ( কায়াটািল িরেপাট) 

িনধািরত সমেয়র মে   িনয়িমতভােব 
মি পিরষদ িবভােগ রণ করা হয়। 
িতিন ম ণালেয়র এিপএ- ত দিশত 
কাজ স াদন কের মািসক িভি ক 

িতেবদন পরবত  মােসর ১ম 
স ােহ াউ শাখায় র ণর অ েরাধ 
জানান।
সভাপিত বেলন, মািসক িতেবদন 
ম ণালেয়র কাযিন ি র সািবক 
অব ার িচ  েল ধের। কােজই এ 
সং া  িতেবদন যথাসমেয় রেণর 
জ  সবাইেক য বান হেত হেব। 

ম ণালেয়র এিপএ- ত 
দিশত মেত কাযিন ি  

কের এ সং া  মািসক 
িতেবদন পরবত  মােসর 

১ম স ােহ আবি কভােব 
াউ শাখায় রণ করেত 

হেব।

সকল 
কমকতা, 
মিশিবম।
িস: সহ: ধান 
( াউ), মিশিব
ম।

২



২.
৫

পিরসং ান ও ত  
ব াপনা িবভােগর 

সহায়তায় বা িববা
হ িতেরােধর 
অ গিত িবষয়ক 
জিরপ পিরচালনা। 

অিতির  সিচব 
(উ য়ন) জানান, বা িবেয়র স ক 
পিরসং ান াি র লে  ২০০০ 
সালেক িভি  বছর ধের ১৫ বছেরর 
নীেচ, ১৫-১৮ বছেরর মে  এবং ১৮ 
বছেরর উপের িত াচ বছেরর 

রিভি ক এক  জিরপ 
কাজ পিরচালনার জ  বাংলােদশ 

েরা অফ া স কস (িবিবএস) এর 
সােথ গত ৫/১২/২০১৮ 
তািরেখ ম ণালেয়র এক সভা অ ি ত 
হেয়েছ। সভার িস া  মেত এ িবষেয় 
িবিবএস এর সােথ এক  সমেঝাতা 
ি  া র করেত হেব। সভাপিত ত 

সমেঝাতা ি  া েরর িনেদশ দন।

(িবিবএস) এর সােথ 
সমেঝাতা ি  

া র রাি ত করেত 
হেব ।

জনাব আই ল কবীর, 
অিতির  সিচব 
(উ য়ন) মিশিবম।

২.
৬

বা িবেয়র 
পিরসং ান 
িবষয়ক 

ােনজেম  
ইনফরেমশন 
িসে ম  (MIS) 
গঠন।

মাি েসে ারাল া াম অন ভােয়ােল  
এেগইন  উইেমন কে র আওতায় 

ািপত াশনাল স ার অন জ ার 
বইজড ভােয়ােল  থেক বা িবেয়র 

পিরসং ান িবষয়ক 
এক  MIS গঠেনর  জ  সফটওয়ার 
তরী করার কাজ চলমান রেয়েছ।

MIS গঠেনর হালনাগাদ 
ত ািদ পরবত  সভায় 
অবিহত  করেত হেব।

ড.আ ল হােসন, 
ক  পিরচালক, 

মিবঅ।

২.
৬

ম ণালেয়র পনশন 
কইস িন ি  ।

ম ণালেয়র কায েমর মািসক 
িতেবদন িনধািরত ছেক মি পিরষদ 

িবভােগ দািখল করা বা তা লক। উ  
িতেবদেন ম ণালেয়র পনশন 

কইস িন ি র ত  উে খ করা 
হয়। িহসাব র ণ 
কমকতা,  মিশিবম সভােক অবিহত 
কেরন য, ২ জন কমকতার িপআরএল 
ম িরর আেবদন এবং সহায়ক কাগজ-
প ািদ জন শাসন ম ণালেয় রণ 
করা হেয়েছ।
সভাপিত পনশন কইেসর ত ািদ ই-
ফাইিলং এর মা েম সংি  শাখােক 
অবিহত করার িনেদশ দন।

পনশন 
কইস িন ি র ত ািদ 

ই-ফাইিলং এর মা েম 
সম য় শাখায় রণ করেত 
হেব।

িহসাব শাখা, মিশিবম।

২.৭ বাংলােদশ িশ  
একােডিমেত 
(বািশএ) িশ  
িদবায  ক  

াপন। 

পিরচালক, বািশএ সভায় অবিহত কেরন য, 
উপেযাগী কান ক  না থাকায় এখেনা িশ  
িদবায  ক  াপন করা স ব হয়িন। 
সভাপিত একােড িমেত কমরত 
কমকতা/কমচারী  এবং একােড িমেত আগত 
মােয়েদর ছাট িশ র যে র জ  জ রী িভি েত 

েয়াজনীয় িবধািদসহ এক  ক  বরাে র 
িনেদশ দন।

বাংলােদশ িশ  একােডিমর 
কমকতা/কমচারী  ও 
একােডিমেত আগত মােয়েদর 
ছাট িশ েদর সবা দােনর 

জ  জ রীিভি েত এক  
ক  েয়াজনীয় িবধািদসহ 
বরা  করেত হেব। এ কাজ 
স  কের পরবত  মািসক 
সম য় সভার েব 
ম ণালয়েক অবিহত করেত 
হেব।

পিরচালক, বািশএ

৩। িবিবধঃ গত ২০ নেভ র, ২০১৮ তািরেখ  মি পিরষদ িবভােগ অ ি ত সিচব-সভার িস া স হ◌ঃ
িমকিমক সিচবসিচব  

সভারসভার  িস ািস া
িহতিহত   কায মকায ম বা বায়নকারীবা বায়নকারী

৩



৩.১ ম ণালয়/িবভাগ ও তার 
অধীন  দ র/সং াস েহর 

 পদ রণ।

ম ণালয়/ দ র/ সং া এবং 
একােডিমর  পদ ত 

রণ করেত হেব।

অিতঃসিচব( শাসন)মিশিবম
।মহাপিরচালক, মিবঅ।
িনবাহী পিরচালক, জামস।
পিরচালক, বািশএ।

৩.২ বাংলােদশ সিচবালেয়র ন ন 
ভবেণর িনমাণ কাজ ন 
২০১৯ এর মে  স  
করেব। উ  ভবেন অথ 
িবভাগ ানা িরত হেল 
িবিভ  ম ণালয়/িবভাগেক 
অ ািধকার িভি েত ক  
বরা  দয়া হেব।

অিফেসর ান সংকট িবষেয় 
ম ণালেয়র অ িবভাগ এবং 
শাখাস েহর পিরস ান 
উে খ বক ক  বরাে র 
জ   হায়ন ও গণ ত 
ম ণালয়েক অিবলে  
অ েরাধ জানােত হেব। 

সিচব( শাসন), মিশিবম।

৩.৩ সরকােরর ণ িবষয় 
িন ি র ে  
আ ঃম ণালয় সাহেযাগীতা 
জারদার এবং সময়ে পন না 

কের টিলেফােন যাগােযাগ 
কের সম ার সমাধান করেত 
হেব। 

সিচব সভার িনেদশনা 
েত ক অ িবভাগ এবং 

দ র, সং া ও 
একােডিমঅ সরণ করেব।

অিতঃসিচব (সকল) 
মিশিবম।মহাপিরচালক, 
মিবঅ।
িনবাহী পিরচালক, জামস।
পিরচালক, বািশএ।

৩.৪ দা িরক কােজ বাংলা ভাষা 
বহােরর ে  বাংলা 

একােডিম ক ক 
কািশত 'বাংলা বানান 

অিভধান' এবং জন শাসন 
ম ণালেয়র 'সরকাির কােজ 

িমত বাংলা বহােরর 
িনয়ম' অ সরণ করেত হেব।

সিচব সভার িনেদশনা 
েত ক অ িবভাগ এবং 

দ র, সং া ও 
একােডিমঅ সরণ করেব।

অিতঃসিচব (সকল) 
মিশিবম।মহাপিরচালক, 
মিবঅ।
িনবাহী পিরচালক, জামস।
পিরচালক, বািশএ।

৩.৫ মি সভায় উপ াপেনর 
িনিম  ত ত সার-
সংে প যথাস ব ি সাইসিল 

ত করেত হেব এবং সভায় 
উপ াপেনর জ   স  
এিডট কের যথাস ব সংি  
কের কম সমেয়র মে  
উপ াপন করা।

সিচব সভার িনেদশনা 
েত ক অ িবভাগ এবং 

দ র, সং া ও 
একােডিমঅ সরণ করেব।

অিতঃসিচব (সকল) 
মিশিবম।মহাপিরচালক, 
মিবঅ।
িনবাহী পিরচালক, জামস।
পিরচালক, বািশএ।

৩.৬ ক  কােজ অিভ  ও দ  
অবসর া  সরকাির 
কমকতােদর ক স েহর 
পরামশক িহেসেব িনেয়াগ 

দান করার িবষয়  পরী া-
িনরী া করার পাশাপািশ 
অপিরহায কারন তীত 
 ক  সমাি কাল পয  

ক  পিরচালকেদর কমরত 
রাখা যেত পাের।

িনেদশনা  মিহলা িবষয়ক 
অিধদ র, জাতীয় মিহলা 
সং া ও বাংলােদশ িশ  
একােডিম ক অবিহত করেত 
হেব।

অিতঃসিচব ( শা:) মিশিবম।

৪



৩.৭ দা িরক কােজ গিতশীলতা 
আনয়েনর লে  ম ণালয়/ 
িবভাগ/ দ র/ সং াস েহর 
ই-নিথ কায ম ি  করেত 
হেব। 

এ িবষেয় মািসক সম য় 
সভায় দ  িনেদশনা 
অ সরণ করেত হেব।

অিতঃসিচব (সকল) 
মিশিবম।মহাপিরচালক, 
মিবঅ।িনবাহী পিরচালক, 
জামস।
পিরচালক, বািশএ। 

৩.৮ ম ণালয়/ িবভােগর 
কমকতােদর অিভেযাগ 

িতকার ব াপনার 
সফটওয় ােরর মা েম 
অিভেযাগ িন ি  করেত 
হেব।

এ িবষেয় মািসক সম য় 
সভায় দ  িনেদশনা 
অ সরণ করেত হেব।

অিতঃসিচব (সকল) 
মিশিবম।মহাপিরচালক, 
মিবঅ।িনবাহী পিরচালক, 
জামস।পিরচালক, বািশএ। 

৩.৯ ম ণালয়/ িবভাগস হ 
ভিব ত কমপিরক না 
অ যায়ী িনজ িনজ ে  
মানবস দ উ য়েনর জ  

ক  হণ করেত পাের।

মানবস দ উ য়ন িবষয়ক 
ক  হেণর উে াগ হণ 

করেত হেব।

অিতঃসিচব (উ য়ন) 
মিশিবম।মহাপিরচালক, 
মিবঅ।
িনবাহী পিরচালক, জামস।
পিরচালক, বািশএ।

৩.১০ জলা/উপেজলা পযােয় 
বািষক কমস সদন ি র 
যথাযথ বা বায়েন সংি  
ম ণালয়/িবভাগ ক ক 
িবেশষ উে াগ হণ করেত 
হেব।

ম ণালয় এবং দ র,সং া ও 
একােডিম এ িবষেয় 

েয়াজনীয় ব া হণ 
করেব।

অিতঃসিচব (সকল) 
মিশিবম।মহাপিরচালক, 
মিবঅ।
িনবাহী পিরচালক, জামস।
পিরচালক, বািশএ।

৩.১১ সরকারী কােজ তাৎ িনক 
যাগােযােগর িবধােথ 

মাননীয় ম ী ও সিচবগেণর 
একা  সিচব পেদর িবপরীেত 

িনিদ / কেপােরট মাবাইল 
ন েরর সং ান করা যেত 
পাের।

ম ণালয় এ িবষেয় 
েয়াজনীয় ব া করেব।

অিতঃসিচব ( শা:) মিশিবম।

৩.১২ ম ণালয়/ িবভাগ ও তার 
অধীন  দ র/সং ারস েহর 
সকল কমকতা-কমচািরেক 
‘সরকাির িত ােন 
সামািজক যাগােযাগ মা েম 

বহার সং া  িনেদিশকা, 
২০১৬’ যথাযথ 
অ সরণ িনি ত করেত 
হেব।

ম ণালয় এবং দ র,সং া ও 
একােডিম তার কমকতা-
কমচািরেদর এ িবষেয় 

েয়াজনীয় িনেদশনা জারী 
করেব।

অিতঃসিচব (সকল) 
মিশিবম।মহাপিরচালক, 
মিবঅ।
িনবাহী পিরচালক, জামস।
পিরচালক, বািশএ।

৪।         সভায় আর কান আেলাচ  িবষয় না থাকায় সভাপিত উপি ত সকলেক ধ বাদ জািনেয় সভার সমাি  ঘাষণা কেরন।

 

নািছমা বগম এনিডিস 
িসিনয়র সিচব

২৪ পৗষ ১৪২৫৫



ারক ন র: ৩২.০০.০০০০.০৪২.০৬.০০১.১৮. তািরখ: 
০৭ জা য়াির ২০১৯

২৪ পৗষ ১৪২৫

িবতরণ ( জ তার মা সাের নয)় : 
১) অিতির  সিচব, শাসন উইং, মিহলা ও িশ  িবষয়ক ম ণালয়
২) অিতির  সিচব, পিরক না ও উ য়ন উইং, মিহলা ও িশ  িবষয়ক ম ণালয়
৩) অিতির  সিচব, িশ  উইং, মিহলা ও িশ  িবষয়ক ম ণালয়
৪) অিতির  সিচব, উ য়ন অিধশাখা, মিহলা ও িশ  িবষয়ক ম ণালয়
৫) অিতির  সিচব, মিবঅ অিধশাখা, মিহলা ও িশ  িবষয়ক ম ণালয়
৬) মহাপিরচালক, মিহলা িবষয়ক অিধদ র
৭) িনবাহী পিরচালক , জাতীয় মিহলা সং া
৮) -সিচব, শাসন অিধশাখা, মিহলা ও িশ  িবষয়ক ম ণালয়
৯) -সিচব, উ য়ন-২ শাখা, মিহলা ও িশ  িবষয়ক ম ণালয়
১০) উপ সিচব/উপ- ধান (সকল) ,মিহলা ও িশ  িবষয়ক ম ণালয়।
১১) উপ সিচব/উপ- ধান (সকল) ,মিহলা ও িশ  িবষয়ক ম ণালয়।
১২) উপ সিচব/উপ- ধান (সকল) ,মিহলা ও িশ  িবষয়ক ম ণালয়।
১৩) িসিনয়র সহকারী সিচব (সকল)/ িসিনয়র সহকারী ধান(সকল)/ া ামার, মিহলা ও িশ  িবষয়ক ম ণালয়, ঢাকা।
১৪) সহকারী সিচব (সকল)/সহকারী া ামার, মিহলা ও িশ  িবষয়ক ম ণালয়, ঢাকা।

 

হািছনা বগম 
উপসিচব

৬


